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Pokyny k vyplnéni formularu - obecné

e Danovy doklad podle § 5 odst. 2 zdkona (oznaceni DA-DAD)

e Doklad o prodeji § 5 odst. 3 zakona (oznaceni DA-DOP)

e Doklad o dopravé § 5 odst. 4 zdkona (oznaceni DA-DOD)

e Doklad o osvobozeni § 6 odst. 2 zdkona (oznaceni DA-DOQ)

e Rozvozovy plan (oznaceni DA-ROP) — v nékterych ptipadech nahrazuje DA-DOD

Formulaf pouziva pro nazvy poli pojmy, se kterymi pracuje zakon ¢. 353/2003 Sbh., o spotrebnich
danich, ve znéni pozdéjsich predpisti (dale jen ,zdkon“). Formulaf obsahuje vSechny zdkonem
stanovené naleZitosti (s vyjimkou rozvozového pldnu). Po vyplnéni formulare lze vyuzit funkci
,Kontrola formulare”, kterd ovéri, ze vyplnény formuldr obsahuje vSsechny povinné udaje, tam kde to
bylo mozné, zkontroluje i obsah vyplnéného pole.

Formular Ize kdykoliv v prlbéhu vypliovani uloZit na disk na svém pocitaci ve formatu XML a potom
jej zpétné otevrit, doplnit a nasledné odeslat. Z ¢aste¢né vyplnénych formuldrd lze tedy vytvofit
Sablony prislusného dokladu s opakujicimi se Udaji (stali zakaznici, stejny druh dopravovaného VV).

Doklad pomoci formulare Ize vytvorit dvéma zpUsoby. Volba zplsobu vyplnéni je umisténa v zahlavi
formulare. Prvni zplQsob spociva ve vyplnéni zakladnich udajli formulafe a vloZeni PDF pfilohy. V tomto
pfipadé se vyplini ICO vystavujiciho subjektu, e-mailova adresa a pfipoji se ptiloha ve formatu PDF.
Tento postup nedoporucujeme, protoZe neni garantovano, Zze doklad ptipojeny jako pfiloha obsahuje
vSechny zakonem stanovené nalezitosti.

Druhy zpUsob vyplnéni formulare spociva v zadani vsech poli formulafe. Pro zjednoduseni Ize data o
subjektech nacist z databdze ARES zadanim pfisluiného 1CO a pouZitim funkce ,Nacist data“.
V soucasné dobé je tato funkce pouzitelna u pravnickych osob.

V pfipadé, kdy je pfijemcem VV nepodnikajici fyzickd osoba, pak u dafového dokladu a dokladu o
prodeji se v poli ,Nabyvatel”, reps. , Kupujici“ vybere druh osoby , Fyzickd osoba nepodnikajici“ a tim
se zobrazi pfisluéna pole k vyplnéni, kde se jiz nevyskytuje , Cislo platce” ani ,ICO“. U rozvozového
planu se v poli ,1ICO“ vyplIni na misto 8-mistného &iselného kédu tdaj ,,NFO“. V tomto okamZiku se pole
,Nepovinny Udaj“ stava povinny Udaj pro vyplnéni a do néj se uvede jméno NFO a adresa dodani.

Druha ¢ast formuldfe umozZiuje vyplnit udaje o vybranych vyrobcich. Zaskrtnutim pfislusného check-
boxu predmétu dané se otevie oddil s poli pro vypInéni Uidajl, které jsou povinné pro dany predmét
dané. Tlacitky +/- |ze upravovat pocet fadku pro jednotlivé druhy VV z daného pfedmétu dané. Doklad
Ize vystavit pro vSechny druhy VV najednou.

Treti ¢ast formulare obsahuje dalsi povinné Udaje. Datum vystaveni dokladu Ize vloZit pouze aktudlni
nebo budouci, doklad tedy nelze vystavit zpétné.

Zapati formuldre obsahuje tlacitka s funkcemi

e Kontrola formuldre — pred odeslanim lze zkontrolovat, zda jsou vSsechna pole vyplnéna, tam kde
bylo moZné nastavit logickou podminku, je zkontrolovan i obsah pole

o Ulozit rozpracovany formuldr na disk — formular Ize ulozit v jakékoliv fazi vyplfiovani a tim padem
vytvéret sablony dokument(l podle vlastnich potieb; ukladany format je XML

e QOdeslat data do CS — data z formuldfe se odeslou na Form Flow Server CS k uloZeni a zpracovani;
subjekt po odeslan obdrZzi ozndmeni v podobé dialogového okna, ve kterém jsou uvedeny
identifikacni Udaje uloZeného dokladu a informace, Ze odeslani a zpracovani dat probéhlo
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Uspésné; zaroven obdrzi identifikacni udaje k odeslanému dokladu na jim zadanou e-mailovou
adresu
o Vytisknout formular — formuldr lze v jakékoliv fazi vyplfiovani vytisknout



