ZjednoduSeny manual pro webovou aplikaci INSTAT EVO

1. Zapis polozky vykazu
1.1. Ruéni zapis

- v menu "Nova polozka vykazu" a kliknutim na "Rucéné" vstoupite do vlastniho formulafe pro ruéni vyplnéni
jednotlivych polozek vykazu,

- vyplnite v8echny aktivni pole,
- po vyplnéni v8ech aktivnich poli kliknéte na tlacitko ,Ulozit polozku vykazu*,
- po ulozeni hlaseni se zobrazi ,Polozka vykazu byla uspésné uloZzena®,

- po ulozeni hlaSeni do databaze pokracujete v zapisu dalSich hlaseni.

1.2. Import

- v menu "Nova polozka vykazu" a kliknutim na "Import z CSV " provedete vybér souboru pro import stiskem
tlaCitka "Novy import",

- zobrazi se tabulka “Novy import ", zde kliknete na "Vybrat soubor *,
- otevre se dialog pro vybér souboru, vyberete soubor a kliknéte na "Otevrit ",

- jakmile je soubor vybran provedeme viastni import stiskem tlaitka "Importovat”.

2. Odeslani polozek vykazu

- ruéné zapsané nebo importované poloZzky vykazu musi uZivatel odeslat na server celni spravy,
- kliknutim na ,Odeslani” se zobrazi formulaf pro odeslani vykazu,

- vlevo na fadku oznadite vykaz, ktery chcete odeslat a klinete na tlacitko ,,Odesl/at®,

- odeslany vykaz potvrdte tlagitkem ,,OK*.

3. Kontrola prijeti odeslanych polozek vykazu

- po odeslani vykazu musi uzivatel zkontrolovat pfijeti zpravy na serveru celni spravy
- kliknutim na ,,Pfehled vykazi“ se zobrazi formularf pro kontrolu pfijeti

- kliknéte na ,Zobrazit",

- v ,Prehledu vykaz({“ se zobrazi jednotlivé odeslané vykazy,

- stav vykazu ,Prijato”, vykaz v zeleném podbarveni, v odpovédi uvedeno “Vykaz byl tspésné pfijat centrem
Intrastat”, vykaz je prukazné pfijat na serveru celni spravy,

- stav vykazu ,Prijato s upozornénim®, vykaz ve zlutém podbarveni, v odpovédi uvedeno “Vykaz byl uspésné
prijat centrem Intrastat” a uveden seznam upozornéni na mozné chyby. Vykaz je prikazné pfijat na serveru
celni spravy, pfi kontrole vzniklo podezieni na chybu. V tomto pfipadé&, je nutné provéfit vSechna upozornéni,
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zdali se o chybu jedna nebo jestli je polozka v pofadku. V pfipadé zjisténi chyby uvedené polozky vykazu
opravit dle bodu 4. 2. V pfipad Ze je polozka v poradku, neni nutna zadna reakce z vasi strany,

- stav vykazu ,Odmitnuto®, vykaz v Eerveném podbarveni, cely vykaz je odmitnut, kontaktujte Helpdesk.

4. Oprava
4. 1. Oprava neodeslané polozky vykazu
- v ,Prehledu poloZek vykazu“ vyhledejte polozky, které chcete opravit,

- kliknéte na ,Opravit” a opravte Udaje,

po opravé kliknéte na ,Ulozit poloZku vykazu*.

v zobrazeném okné kliknéte na tlagitko“ OK",

4. 2. Oprava odeslané polozky vykazu

- v ,Prehledu poloZzek vykazu“ vyhledejte polozky, které chcete opravit,

- kliknéte na ,Opravit” a opravte udaje,

- po opravé kliknéte na ,Ulozit polozku vykazu®,

- v zobrazeném okné kliknéte na tladitko ,,OK*,

- v ,Prehledu poloZek vykazu“ plivodni hlaseni jiz nebude, zobrazi se nové hlaseni s funkci ,,Oprava”,

. opravené hlaseni musi byt odeslano dle bodu 2.

5. Mazani
5. 1. Mazani neodeslané polozky vykazu
- v ,Pfehledu poloZek vykazu“ vyhledejte polozZky, které chcete vymazat,

- vyberte hlaSeni, které potfebujete smazat tak, ze v pfisluSném fadku klepnete na zaskrtavaci policko vievo
od hlaseni,

- kliknéte na tlagitko ,Smazat vybrané”,

v zobrazeném okné kliknéte na tlac¢itko ,ANO",

polozka vykazu bude vymazana,

potvrdte tladitkem ,OK*,

5. 2. Mazani odeslané polozky vykazu

v ,Pfehledu poloZek vykazu* vyhledejte polozky, které chcete vymazat,

vyberte hlaSeni, které potfebujete smazat tak, Ze v pfislusSném fadku klepnete na zaSkrtavaci poli¢ko vlevo
od hlaseni,

- kliknéte na tlacitko ,Smazat vybrané”,

- v zobrazeném okné kliknéte na tlacitko ,ANO”
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- polozka vykazu bude vymazana, potvrdte tlacitkem ,, OK",
- v ,Prehledu poloZek vykazu“ plvodni hlaseni jiz nebude, zobrazi se nové hlaseni s funkci ,,Mazaci”,

- mazaci hlaseni musi byt odeslano dle bodu 2.

Podrobny manual k Instat EVO najdete v programu ,Napovéda“ nebo na InstatEvo.

V pfipadé technickych otazek, nejasnosti se mlZzete obratit na HELPDESK Intrastat telefonicky nebo e-
mailem. V pracovni dny v dobé od 7:00 do 15:30 na tel. 261 331 997. Mimo pracovni dobu na tel. 725
101 542, e-mail intrastat@celnisprava.gov.cz
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https://celnisprava.gov.cz/cz/dalsi-kompetence/intrastat/Documents/EvoManual_CZ.pdf
mailto:intrastat@celnisprava.gov.cz

