CELNi URAD PRO HLAVNI MESTO PRAHU

INFORMACE O PROVOZU PODATELNY A O PODMINKACH PRIJIMANI
DOKUMENTU

(1)Adresa pro dorucovani dokumentii v analogové podobé, ktera je soucasné adresou
pro dorucovani dokumenta v digitalni podobé dorucovanych na prenosnych technickych
nosicich dat:

Celni urad pro hlavni mésto Prahu
Washingtonova 7

P.0.BOX 741

113 54 Praha 1

(2) U¥edni hodiny podatelny:

Pondéli 8,00 — 17,00 hodin
Utery 8,00 — 15,00 hodin
Stieda 8,00 — 17,00 hodin
Ctvrtek 8,00 — 15,00 hodin
Patek 8,00 — 14,00 hodin

(3) Elektronicka adresa podatelny: podatelna510000@cs.mfcr.cz

Uvedena adresa elektronické podatelny je urCena pro pifijem datovych zprav doru¢ovanych
Generalnimu feditelstvi cel, s vyjimkou specifickych datovych zprav zasilanych v ramci celniho
a danového ftizeni a datovych zprav zasilanych datovymi schrankami. Datové zpravy jsou
elektronickou obdobou zasilky s dorucenkou (datova zprava - elektronicka data, ktera lze pienaset
prostfedky pro elektronickou komunikaci a uchovéavat na technickych nosi¢ich dat, pouzivanych
pii zpracovani a prenosu dat elektronickou formou, jakoz i data ulozena na technickych nosicich
ve form¢ datového souboru).

(4) Datové schranky:

ID datové schranky ,,Celniho Gfadu pro hl. mésto Prahu‘: k8dny3x

Pouzivani datovych schranek organy Celni spravy Ceské republiky je provozovano v souladu
se zakonem ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumentd.

Maximalni souhrnnd velikost jednoho podani (vcetné ptipojenych piiloh) uskutecnéného pomoci
datové zpravy datovou schrankou je v souladu s ustanovenim § 5 vyhlasky ¢. 194/2009 Sb.,
o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informacniho systému datovych schranek, 20 MB.

(5) Datové formaty prijimanych datovych zprav a datovych soubori:

Datové zpravy jsou piijimany ve formatech: pdf, PDF/A, html/htm, odt, ods, odp, txt, rtf, doc/docx,
xls/xslx, ppt/pptx, jpg/jpeg/ifif, png, tif/tiff, gif, mpegl/mpeg2, wav, mp2/mp3, xml.

(6) Parametry pienosnych technickych nosi¢i dat, na nichZ lze piedivat datové zpravy:

Datové zpravy jsou piijimadny na CD/DVD, USB flash disku a pamétovych kartach. Pfenosné
technické nosic¢e dat musi byt Citelné na operacnim systému MS Windows.

(7) Velikost jednoho podani:

Maximalni souhrnna velikost jednoho podani (v€etné pfipojenych piiloh) uskute¢néného
na elektronickou adresu podatelny nebo pomoci pfenosného technického nosice dat je 10 MB.
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(8) Pravidla potvrzovani doruceni datovych zprav na elektronickou adresu podatelny:

Utad potvrzuje, Ze zprava byla doru¢ena na elektronickou adresu podatelny, zaslanim této zpravy:

Vzor potvrzeni doruceni datové zpravy

Celni urad pro hlavni mésto Prahu

Washingtonova 7, 113 54 Praha 1

Identifikator elektronické podatelny: Cislo jednaci

Datové zprava byla dorucena elektronické podatelné (adresa elektronické podatelny OCS) — (Nazev
OCS) dne DD/MM/RRRR v HH/MM/SS.

Nazev dorucené datové zpravy: (charakteristika dorucené datové zpravy umoziujici jeji identifikaci)

Tato datovad zprdva musi byt podepsdna uznavanym elektronickym podpisem opravnéného

zameéstnance ufadu, ptipadné elektronickou peceti Celni spravy CR. Utad zasila zpravu o doruceni

nejpozdgji v prvni pracovni den, ktery bezprostiedn& nasleduje po dni doru¢eni. Utad zpravu zasila
na elektronickou adresu, ze které¢ byla zprava odeslana, pokud odesilatel vyslovné nepozadal
o zaslani na jinou elektronickou adresu. Pokud se zprava potvrzujici doruCeni vrati uradu
jako nedorucitelna, ufad ucini jesté jeden pokus o jeji doruceni.

Vyfizovani dotazii tykajicich se provozu elektronické podatelny:

Vase dotazy tykajici se provozu elektronické podatelny zasilejte na elektronickou adresu

podatelna510000@cs.mfcr.cz, pfipadné na poStovni adresu ufadu.

do 3 pracovnich dnii ode dne jejich doruceni.

Dotazy turad vytizuje

Seznam jmen opravnénych zaméstnanct podatelny afadu, kterym byl vydan kvalifikovany certifikat,
je uveden na ufedni desce prislusného uradu.

Sériové ¢.

Poskytovatel certifika¢nich

Jméno/Nazev (CN) Platnost od | Platnost do | certifikatu sluzeb

Pavla Pexova, referent Prvni certifika¢ni autorita, a.s.
podatelny 30.8.2022 | 30.8.2023 | 12040568 (I.CA)

Jarmila Gonova, Prvni certifika¢ni autorita, a.s.
referent podatelny 10.10.2022 | 10.10.2023 | 12064258 (I.CA)

Jarmila Ci¢vakova, Prvni certifika¢ni autorita, a.s.
referent podatelny 26.8.2022 | 26.8.2023 | 12038779 (I.CA)

Zuzana Tumova, Prvni certifika¢ni autorita, a.s.
referent podatelny 26.8.2022 | 26.8.2023 | 12038679 (I.CA)

Lucie Vackova, Prvni certifika¢ni autorita, a.s.
referent podatelny 14.2.2023 | 14.2.2024 | 12116668 (I.CA)

Ing. Radka Jarchovska,

Vedouct oddeleni 01 Prvni certifika¢ni autorita, a.s.
Kanceldre CU 28.7.2022 | 28.7.2023 | 12023231 (I.CA)
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(9) Postup v pripadé zjisténi Skodlivého kodu u prijaté datové zpravy:

Datové zprava, u které byl zjistén vyskyt chybného datového formatu nebo pocitacového programu,
ktery je zpisobily pfivodit Skodu na informacnim systému nebo na informacich zpracovavanych
ufadem (Skodlivy kod), neni zpracovavana. Pokud odesilatel neobdrzi zpravu potvrzujici doruceni
(viz vyse), je pravdépodobné, Zze se jednalo o takto poSkozenou datovou zpravu, kterou nelze
zpracovat.

(10) Seznam pravnich predpisi, podle kterych je mozné vici ufFadu cinit pravni ukony
v elektronické podobé prostiednictvim elektronické podatelny a naleZitosti téchto ukonu:

a) Zadost o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim,
ve znéni pozdéjsich predpisti nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem. Podle
§ 14 odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb. musi byt z podani ziejmé, kterému povinnému subjektu je ur¢eno
a kdo jej ¢ini. U podani prostiednictvim telekomunika¢niho zatizeni musi byt uvedena rovnéz
piislusna identifikace Zadatele (napiiklad elektronicka adresa). Zadost se posoudi a brani-li
nedostatek Udaji o Zadateli podle § 14, odst. 2 zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu
k informacim, postupu vyfizeni zadosti o informaci, vyzve se zadatel ve lhiit€ do 7 dnti ode dne
podani zadosti, aby zadost doplnil; nevyhovi-li Zadatel této vyzve do 30 dnti ode dne jejiho dorucenti,
zé4dost se odlozi.

b) Podani podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist (§ 37) musi byt
podepsano uzndvanym elektronickym podpisem. Podle § 37 odst. 2 zdkona ¢. 500/2004 Sb., spravni
rad, musi byt z podani patrno, kdo je ¢ini, které véci se tyka a co se navrhuje. Zvlastni pravni predpisy
mohou stanovit jeho dal$i nalezitosti. V ptipadé, Ze podani neni podepsdno uznavanym
elektronickym podpisem, musi byt do 5 dnti doplnéno podle zékona.

¢) Stiznosti, ozndmeni a podnéty podle zdkona €. 500/2004 Sb., spravni tad, (§ 175) musi byt
podepsany uznavanym elektronickym podpisem. V piipadé, Ze nejsou podepsany uznavanym
elektronickym  podpisem, musi byt do 5 dnd doplnény podle  zakona.
d) Podani podle zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy tad, ve znéni pozd€jSich predpisi musi byt
podepsano uznavanym elektronickym podpisem.

¢) Datové zpravy zaslané Gradu, jejichz nalezitosti neupravuje pravni predpis, nemusi byt podepsany
uznavanym elektronickym podpisem.

(11) Disledky doruceni netiplného anebo poskozeného dokumentu.

V ptipade doruceni netiplného anebo poskozeného dokumentu v analogové nebo v digitalni podobe,
které nejsou podanim nebo podnétem podle jiného pravniho predpisu, a Ize-li z dokumentu urcit
odesilatele a jeho kontaktni Uidaje nebo elektronickou adresu odesilatele, je odesilatel ufadem
o zjisténé vadé vyrozumén. Pokud odesilatel vadu dokumentu ve stanovené lhaté neodstrani,
je dokument povazovan za nedoru¢eny a ufad dokument nezpracovava.



